ZARZADZENIE NR 20/2025
WOJTA GMINY CEKOW-KOLONIA
7z dnia 18.02.2025 r.

w sprawie: powolania komisji konkursowej w celu wylonienia oferenta w zakresie
realizacji zadan pozytku publicznego pod nazwg ,,Upowszechnianie kultury i tradycji
na terenie gminy Cekow-Kolonia” i zatwierdzenia regulaminu pracy Kkomisji
konkursowej.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2025 poz. 1465 ze zm.) oraz Uchwaly Rady Gminy Cekdéw-Kolonia nr
XVI11/93/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku w sprawie przyjecia programu wspotpracy Gminy
Cekow-Kolonia z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie na rok 2025 r., zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1 Powoluje komisj¢ konkursowa w celu przeprowadzenia i rozstrzygnigcia konkurs ofert
z zakresu realizacji zadan pozytku publicznego, zwang dalej ,,Komisja” w sktadzie:

przewodniczacy - Anna buczak
sekretarz komisji - Emilia Gdula
czlonek komisji - Adrian Pera
czlonek komisji - Elzbieta Krupinska

b=

§ 2 Ustala si¢ regulamin pracy komisji stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referentowi ds. Ochrony §rodowiska i wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signature ’Nothe\rified

Dokument potipisany
Chojnacki; Urzad G
Kolonia |
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Zalacznik do zarzadzenia nr 20/2025
z dnia 18.02.2025 .

Regulamin pracy Komisji Konkursowej powolanej w celu wylonienia ofert na realizacje
zadan z zakresu pozytku publicznego

§ 1 Zadaniem Komisji jest ocena ofert na realizacje zadan publicznych w 2025 roku
oraz przedtozenia Wojtowi Gminy Cekow-Kolonia propozycji wyboru ofert oraz propozycji
podziatu §rodkéw finansowych, na ktoére proponuje si¢ udzielenie dotacji.
§ 2 Wylaczenie cztonka komisji z udzialu w jej pracach nastepuje zgodnie z przepisami
Dziatlu 1 ,Przepisy ogélne” rozdzialu 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz. U. 2024 poz. 572), oraz zgodnie z art. 15 punkt 2d
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U. 2024 r. poz. 1491).
§ 3 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy w miar¢ potrzeb.
3. Posiedzenia Komisji sg posiedzeniami zamknigtymi bez udziatu oferentow.
4. Posiedzenia Komisji moga si¢ odbywaé w obecnos$ci co najmniej trzech czlonkoéw
komisji.
5. Komisja podejmuje decyzje w glosowaniu jawnym zwykta wigkszoscig gtosow.
6. W przypadku glosowania, ktérego wynikiem jest réwna ilo$¢ glosow decydujacym
jest gtos Przewodniczacego.
7. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osob z zewnatrz, posiadajagcych
fachowg wiedzg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatalnosci.
8. Otwarcie 1 rozpatrzenie ofert przez Komisj¢ nastagpi w terminie wskazanym
w ogloszeniu.
9. Dokumentacj¢ z prac komisji prowadzi Sekretarz komisji.
§ 4 1.Komisja przystepujac do rozstrzygni¢cia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno
nastgpujacych czynnosci:
a) otwarcia kopert z ofertami,
b) ustala, ktore z ofert spetniajg wymogi formalne okre$lone w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz w ogtoszeniu o konkursie,
c¢) ocena formalna ofert dokonywana jest przez Komisj¢ poprzez wypehienie dla kazde;
oferty formularza, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
d) w przypadku oferty niespetniajagce wymogow formalnych, o ktérych mowa w ust. 1

pkt b) oferent zostanie wezwany do uzupeknienia brakow w terminie 3 dni od dnia



2.

otrzymania pisemnej informacji.

e) w przypadku stwierdzenia uchybien formalnych i nie uzupetnienia ich przez oferenta
w terminie wskazanym w ust.1 pkt. d nalezy powiadomi¢ oferenta o odrzuceniu oferty
wraz z uzasadnieniem w terminie 7 dni od daty zakonczenia prac Komisji.

f)ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow komisji,
przez przyznanie okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2
do niniejszego regulaminu,

g) ocen¢ merytoryczng komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw komisji na formularzu zbiorczej oceny merytorycznej
oferty stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu,

h) uzyskane przez oferenta minimum 50% mozliwych do uzyskania punktow stanowi
podstawe do wyboru oferty 1 udzielenia dofinansowania na realizacj¢ zadania.

1) Komisja biorgc pod uwagg liczbe uzyskanych punktow, wysokos$¢ wnioskowanej przez
oferenta dotacji oraz wielkos¢ $rodkéw finansowych przeznaczonych do
rozdysponowania w konkursie przygotowuje informacje, ktore z ofert Komisja
rekomenduje do przyznania dotacji, a ktore odrzuca wraz z uzasadnieniem dokonanego
wyboru.

W razie, gdy do postepowania zgloszona zostala tylko jedna oferta, Komisja

przeprowadza wszystkie czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1.

§ 5 1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktory powinien zawiera¢ m.in.:

2.

a) nazwg¢ zadania,
b) sktad komisji,
c) liczbg zgloszonych ofert,
d) wskazanie ofert, ktore nie spetnity wymogoéw formalnych,
e) wskazanie ofert, ktore spetnity wymogi formalne w zwiazku z czym zostaty
dopuszczone do dalszej oceny,
f) zbiorcza ocene merytoryczng poszczegdlnych ofert,
g) liste wynikéw konkursu ofert, ktora tworzy sie porzadkujac oferty wedtug
wielko$ci uzyskanych punktow - od najwyzszej do najnizsze;j.
h) propozycje podziatu srodkéw finansowych,
1) podpisy cztonkéw Komis;ji.
Przewodniczacy Komisji, niezwtocznie przekazuje Wojtowi Gminy Cekow-Kolonia
protokot z przebiegu konkursu ofert, wskazanie pozycji wyboru ofert wraz z propozycja

podziatu §rodkéw oraz formularze indywidualnych i zbiorczych ocen.

§ 6 Konkurs rozstrzyga Wojt Gminy Cekdéw-Kolonia, ktéry dokonuje wyboru ofert na

realizacj¢ zadania. Rozstrzygnigcie konkursu dokonane jest w formie zarzadzenia, ktore



podaje si¢ do publicznej wiadomosci zgodnie z art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1491). Ustalona
kwota przyznanego dofinansowania moze by¢ nizsza od wnioskowanej, w tym przypadku
oferent winien ztozy¢ korekte kosztorysu i harmonogramu zadania w terminie 7 dni od daty
otrzymania informacji. NiezlozZenie zaktualizowanego kosztorysu i harmonogramu realizacji
zadania w wymaganym terminie jest rdwnoznaczne z wycofaniem oferty. Zaktualizowany
kosztorys przekazuje si¢ Wojtowi Gminy Cekow-Kolonia do ponownej akceptacji.

§ 7 Ostateczng decyzje o wysokosci dotacji dla wystepujacych w konkursie podmiotow
podejmuje Wojt Gminy w terminie 7 dni od dnia zakonczenia pracy komisji.

§ 8 Komisja ulega rozwigzaniu po podjeciu przez Wojta Gminy Cekoéw-Kolonia decyzji

o udzieleniu dotacji na realizacj¢ zadan w danym roku budzetowym.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu pracy Komisji

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

NAZWA OFCTEINLA ...\ttt e e Nr oferty

TAK (T) | NIE (N)

Warunki formalne:

1 | Czy oferta dotyczy realizacji wlaSciwego zadania ogloszonego przez Wojta Gminy Cekéw-Kolonia w otwartym konkursie dla organizacji pozarzagdowych oraz
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na wsparcie realizacji zadan pozytku publicznego w 2025 r.?

Czy oferta zostat ztozona przez podmioty uprawnione do uczestnictwa w otwartym konkursie?

Czy oferta zostat ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert?

Czy oferta zostat ztozona na obowigzujacym wzorze ofert?

Czy w ztozonej ofercie przedstawiono szczegotowy plan finansowy zadania?

Czy w ztozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan rzeczowy zadania?

Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji?

el RSl Nl Pl el

Czy do oferty zataczone sg wymagane zalgczniki:

e  Wyciag aktualny z KRS, a w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym potwierdzong za zgodno$é
z oryginalem kopi¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowos$¢ prawna
oferenta. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany

e w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng niz wynikajacych z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w);

e w przypadku ztozenia oferty wspolnej — umowa zawarta miedzy organizacjami pozarzagdowymi lub innymi uprawnionymi podmiotami
okreslajaca zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizacje¢ zadania;

e o$wiadczenie o zobowigzaniu si¢ do utrzymania wskazanego w ofercie rachunku bankowego nie krécej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen z gming Cekow-Kolonia wraz ze wskazaniem jego numeru;

e oswiadczenie podmiotu o niewykluczeniu z ubiegania si¢ o srodki publiczne,

e o$wiadczenie o posiadaniu uprawnien i kwalifikacji niezb¢dnych do realizacji przedmiotowego zadania publicznego

e w przypadku oferentoéw, ktorzy realizowali w latach poprzednich zlecone zadania publiczne, kserokopie dokumentéw potwierdzajacych ich
realizacje (jak umowy, rozliczenia)

Oferta spelnia warunki i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Na realizacj¢ zadania: ,,Upowszechnianie kultury i tradycji na terenie gminy Cekow-Kolonia”
Podpisy cztonkéw Komisji Konkursowe;.




FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Na realizacje zadania: ,,Upowszechnianie kultury i tradycji na terenie gminy Cekéw-Kolonia”

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu pracy Komisji

VA o) (S (1 R P Nr oferty: ..........
Odpowiadajace punkty | Max. Liczba pkt.
formularza oceny

Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta 5
Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania w odniesieniu do zakresu 5
rzeczowego zadania

Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osdb, przy udziale 5
ktorych oferent bedzie realizowat zadanie publiczne

Ocena wktadu rzeczowego, osobowego, w tym pracy wolontariuszy i spotecznej pracy 5
cztonkéw

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferentow, ktdrzy

w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage i

rzetelnos$¢ i terminowosci oraz sposéb rozliczenia sSrodkdéw na ten cel (podmioty 5
nowe, nie wspotpracujgce w latach poprzednich z Gming Cekédw-Kolonia otrzymuja

maksymalnie 2 pkt)

RAZEM 25

Podpis cztonka Komisji Konkursowe;j




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu pracy Komisji

FORMULARZ ZBIORCZEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

Na realizacje zadania: ,,Upowszechnianie kultury i tradycji na terenie gminy Cekéw-Kolonia”

VA o) (S (1 R P Nr oferty: ..........
Odpowiadajace punkty | Max. Liczba pkt.
formularza oceny

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta 20

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania w odniesieniu do zakresu 20

rzeczowego zadania

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osdb, przy udziale 20

ktorych oferent bedzie realizowat zadanie publiczne

4 Ocena wktadu rzeczowego, osobowego, w tym pracy wolontariuszy i spotecznej pracy 20

cztonkéw

5. Analiza i ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku oferentow, ktdrzy

w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage i 20
rzetelnos$¢ i terminowosci oraz sposéb rozliczenia sSrodkow na ten cel
RAZEM 100

Podpis cztonka Komisji Konkursowe;
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