ZARZADZENIE NR 12/2025
WOJTA GMINY CEKOW-KOLONIA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert dla organizacji pozarzadowych oraz
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie na wsparcie realizacji zadan pozytku publicznego w 2025 roku

Na podstawie art. 11 1 art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. 2024 r. poz. 1491 ze zm.) oraz Uchwaly Rady
Gminy Cekéw-Kolonia nr XVI1/93/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku w sprawie przyjecia
programu wspolpracy Gminy Cekéw-Kolonia z organizacjami pozarzgdowymi oraz
podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2025 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert o tresci stanowigcej zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ogloszenie, o ktorym mowa w § 1 umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Cekow-Kolonia, na stronie internetowej www.cekow.pl oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu Gminy w Cekow-Kolonia ul. Cekéw-Kolonia 51, 62-834 Cekow.

§ 3 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referentowi ds. Ochrony $rodowiska i wspolpracy z
organizacjami pozarzagdowymi.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.


http://www.cekow.pl/

Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 12/2025
Wojta Gminy Cekéw-Kolonia
z dnia 31.01.2025 roku.

Wojt Gminy Cekow-Kolonia

na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1491 ze zm.) oraz Uchwaly Rady Gminy
Cekow-Kolonia nr XVI1/93/2024 z dnia 12 grudnia 2024 roku w sprawie przyjecia programu
wspotpracy Gminy Cekow-Kolonia z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie na rok 2025 r. zarzadza:

oglaszam otwarty konkurs ofert

na zadanie ,,Nieodplatne przekazanie Zzywnosci najubozszym mieszkancom Gminy
Cekow-Kolonia wraz z dowiezieniem jej na miejsce rozladunku — Cekow-Kolonia 51,
62-834 Cekow”

na wsparcie realizacji zadan publicznych przez organizacj¢ pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust 3 w/w ustawy, prowadzace dziatalnos$¢ statutowa w danej dziedzinie
poprzez dofinansowanie zadan realizowanych na rzecz mieszkancow gminy Cekdéw-Kolonia
w zakresie prowadzenia dziatan zwigzanych z dozywianiem rodzin i 0oséb znajdujacych si¢
w trudnej sytuacji zyciowej 1 materialne;.

1. Narealizacj¢ zadan planuje si¢ przeznaczy¢ kwote — 8 500 ztotych (stownie: osiem
tysigcy pigcset ztotych)

2. Termin realizacji zadania — od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.

3. Termin ztoZenia oferty do dnia 21 luty 2025 r. do godz. 15:00

4. Informacje o zadaniach tego samego rodzaju realizowanych w roku 2024 r. oraz biezacym

Informacja o zadaniach tego samego rodzaju realizowanych w 2024 r.

Na zadanie pod tytutem: ,,Wsparcie zywnos$ciag najubozszych mieszkancow gminy Cekow-

Kolonia” rodzaj zadania ,,Nieodptatne przekazanie zywno$ci najubozszym mieszkancom

Gminy Cekoéw-Kolonia wraz z dowiezieniem jej na miejsce roztadunku - Cekow-Kolonia 51,

62-834 Cekow”, udzielono organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktéorych mowa

w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie

w art. 3 ust. 3 dotacji w kwocie 8 500,00 zt.

W roku biezacym nie realizowano zadan tego samego typu.

5. Zadanie wymaga w szczegolno$ci — pozyskiwanie, magazynowanie, dystrybucje oraz
monitoring wydawanej zywnosci przy wspotpracy z Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Cekowie-Kolonii.




Zasady przyznawania dotacji:

1.

Udzielenie dotacji na dofinansowanie realizacji zadan publicznych wykonywanych
przez organizacje pozarzagdowe 1 inne podmioty, ktore prowadza swojg dzialalnos$¢ na

rzecz mieszkancow Gminy Cekow-Kolonia odbywa si¢ po przeprowadzeniu
otwartego konkursu ofert na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1491 ze
zm.) oraz Uchwaly Rady Gminy Cekow-Kolonia nr XVI11/93/2024 z dnia 12 grudnia
2024 roku w sprawie przyjecia programu wspOtpracy Gminy Cekoéw-Kolonia z
organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie na rok 2025 r.

Dotacja na dofinansowania realizowanego zadania dotyczy wsparcia realizacji
zadania. Dofinansowanie nie moze przekracza¢ 90% calkowitych Kkosztow
zadania. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sum¢ kwot: dotacji, innych
srodkow finansowych (Srodkéw finansowych wilasnych, $rodkow ze $wiadczen
pieni¢znych od odbiorcéw zadania publicznego, srodkéw finansowych z innych Zrddet
publicznych, pozostatych $rodkéw) wktadu osobowego, wkladu rzeczowego. Inne
srodki finansowe, wkladu osobowy, wktadu rzeczowy nie moga by¢ finansowane ze
srodkéw publicznych Gminy Cekow-Kolonia.

Oferent moze wydatkowa¢ $rodki przyznane mu w trybie dotacji po dacie podpisania
umowy. Wydatki poniesione przed ta data nie beda mogly by¢ rozliczone z dotacji.
Koszty zwigzane z realizacja dotowanego zadania powstale przed data podpisania
umowy, a mieszczace si¢ w terminie realizacji zadania publicznego moga by¢ pokryte

ze srodkow wiasnych Oferenta.

Z dotacji moga by¢ poniesione koszty bezposrednio zwigzane z realizacja zadania,
a w szczegolnosci:

a) koszty zwigzane z wynagrodzeniem osob niezbednych do realizacji zadania ze

sktadkami na ubezpieczenia spoteczne od tych o0sob,

b) koszty rzeczowe:

koszty realizacji zadania wynikajace ze specyfiki realizowanego zadania (np. zakup
sprzetu, zakup materialow programowych, rzeczowych nagrod konkursowych dla
uczestnikow projektu, biletow wstepu, srodkéw zywnosci itp.),

koszty lokalowe (czynsz, media — gaz, energia, woda, ogrzewanie) — tylko w czesci
dotyczacej realizacji zadania,

koszty delegacji i przejazdow niezbednych przy realizacji zadania,

koszty administracyjne zadania tylko w czesci dotyczacej realizacji zadania (nie mogg
przekracza¢ 20% wnioskowanej/otrzymanej dotacji, np. koszty telekomunikacyjne,
zakup materiatéw biurowych, obstuga ksiegowa itp.),

c) zakup uslug wynikajacych ze specyfiki realizowanego zadania (np. ustugi

poligraficzne, transport, wyzywienie, zakwaterowanie, obstuga techniczna,
ubezpieczenie uczestnikéw zadania).



Ztozenie oferty nie jest rtOwnoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
w oczekiwane] wysoko$ci. Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od okreslonej
w ofercie. W takim przypadku oferent zobowigzany jest do przedstawienia
zaktualizowanego opisu, harmonogramu i kosztorysu realizacji zadania.

Woéjt Gminy Cekéw-Kolonia moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie
przyznanej dotacji i podpisania umowy, gdy okaze si¢, iz rzeczywisty zakres
realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego
reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane
wczesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa
oferenta.

Szczegdlowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania 1 rozliczania zadania
reguluje umowa zawarta pomiedzy oferentem a Gming Cekow-Kolonia, zgodna
z Rozporzadzeniem Przewodniczace Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroOw ofert 1 ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. z 2018 r., poz. 2057).

Miejsce i tryb skladania ofert:

I.

b)

d)

Oferty nalezy sporzadzi¢ na formularzu wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik do
Rozporzadzeniem Przewodniczace Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r., p0z.2057). Wszystkie pozycje formularza oferty musza zostac¢
wypelnione zgodnie z pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty.

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

Wyciag z KRS, a w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym
Rejestrze Sadowym potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie aktualnego
wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy
osobowos$¢ prawng oferenta. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym
1 prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajgacych z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wilasciwego
rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu
oferenta(-ow);

w przypadku zlozenia oferty wspdlnej — umowa zawarta migdzy organizacjami
pozarzadowymi lub innymi uprawnionymi podmiotami okreslajagca zakres ich
swiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania;

oswiadczenie o prowadzeniu rachunku bankowego wraz ze wskazaniem jego numeru,
na ktory zostanie przyznana dotacja oraz os§wiadczenie o zobowigzaniu do utrzymania
wskazanego w ofercie rachunku bankowego nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen z gming Cekéw-Kolonia,

oswiadczenie podmiotu o niewykluczeniu z ubiegania si¢ o $rodki publiczne,



f)

2)

3.

w przypadku oferentow, ktorzy realizowali w latach poprzednich zlecone zadania
publiczne, kserokopie dokumentow potwierdzajacych ich realizacje (jak umowy,
rozliczenia)

Kazdy zalacznik sktadany w formie kserokopii winien by¢ potwierdzony za zgodno$¢
z oryginatem przez sktadajacego ofertg. Wskazane, aby dokumentacja konkursowa
byla wydrukowana w formacie A4.

Oferent, ktory sktada kilka ofert w konkursie powinien ztozy¢ kazda oferte
w zamknietej kopercie oraz jeden odrgbny komplet zalgcznikow.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z napisem ,,Konkurs na realizacje
zadania publicznego pt. ,Nieodplatne przekazanie zywnosci najubozszym
mieszkancom Gminy Cekow-Kolonia wraz z dowiezieniem jej na miejsce
roztladunku — Cekéw-Kolonia 51, 62-834 Cekow”, w Sekretariacie Urzgdu Gminy
Cekow-Kolonia (Cekow-Kolonia 51,62 -834 Cekow), lub nadesta¢ poczta (decyduje
data wptywu do Urzedu) do 21.02.2025 r. do godz. 15:00. Oferty, ktore wptyna do
Urz¢du Gminy w Cekowie-Kolonii po 21.02.2025 r. nie beda rozpatrywane.
Ztozone oferty wraz z zalagcznikami sg dokumentacja urzedowa i1 nie podlegaja
ZWrotowi.

Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert:

l.

Procedura rozpatrywania ofert nastagpi w terminie do 14 dni liczac od terminu
okreslonego dla ich ztozenia.

Oferty poddane zostang w I etapie postepowania konkursowego ocenie pod wzgledem
spelnienia wymogoéw formalnych, a w II etapie postgpowania pod wzgledem
zawarto$ci merytorycznej.

Po uptywie terminu sktadania ofert ztozone oferty sg sprawdzane pod wzgledem
formalnym przez pracownika odpowiedzialnego za ogloszenie konkursu. Wymogi
formalne bedg spetnione, jezeli oferta jest kompletna i prawidtowa:

a) oferta uznana jest za kompletna, jezeli:

- dolaczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki,

- w przypadku zatgcznikéw skladanych w formie kserokopii, kazdy zatacznik winien
by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione,

- wypelnione zostaty wszystkie pola oferty.

W przypadku niespelnienia w/w warunkéw oferent moze by¢ wezwany do

uzupehienia ztozone przez niego dokumentacji wylacznie w zakresie kompletno$ci

oferty.

b) oferta uznana jest za prawidlowa, gdy:

- jest zgodna z celami 1 zalozeniami konkursu,

- zlozona jest na wlasciwym formularzu,

- zlozona jest w wymaganym w ogloszeniu terminie,

- podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty,

- dzialalno$¢ statutowa zgadza si¢ z dziedzing zadania publicznego bedacego
przedmiotem zadania konkursowego

- przedstawiono szczegotowy kosztorys wraz z kalkulacjg przewidywanych kosztow,



4.

10.

11.

- termin realizacji zadania zgadza si¢ z terminem wymaganym w ogloszeniu zadania,
- oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji.

Ostatecznej kwalifikacji do II etapu postgpowania konkursowego dokona komisja
konkursowa powolana przez Wojta Gminy Cekoéw-Kolonia.

Komisja konkursowa dokona w II etapie postgpowania konkursowego oceny oferty
pod wzgledem zawarto$ci merytorycznej poprzez dokonanie analizy oferty na
podstawie formularza oceny merytorycznej, przy zastosowaniu nastepujacych
kryteriow oceny:

1) Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta 0-5 pkt.

2) Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania 0-5 pkt.

3) Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktorych oferent bedzie realizowatl zadanie publiczne 0-5 pkt.

4) W przypadku wspierania wykonywania zadan publicznych, wraz z udzieleniem
dotacji na dofinansowanie ich realizacji ocena planowanego przez
oferenta/oferentow udziatu $rodkow finansowych wlasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych Zrédet 0-5 pkt.

5) Ocena wkladu rzeczowego, osobowego, w tym pracy wolontariuszy i
spotecznej pracy cztonkow 0-5 pkt.

6) Analiza 1 ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
oferentow, ktorzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne,
biorac pod uwagg i rzetelnos$¢ i terminowosci oraz sposob rozliczenia srodkéw
na ten cel 0-5 pkt. Podmioty nowe, nie wspotpracujace w latach poprzednich z
Gming Cekoéw-Kolonia otrzymujg maksymalnie 2 pkt.

Komisja konkursowa biorgc pod uwage ocen¢ oferty pod wzgledem zawarto$ci
merytorycznej, wysokos¢ wnioskowanej dotacji oraz wielko§¢ §rodkéw finansowych
przeznaczonych do rozdysponowania w konkursie przygotowuje propozycje
wysokosci dotacji dla poszczegdlnych oferentow.

Z przebiegu prac komisja konkursowa sporzadza protokol, ktory wraz z lista
wybranych ofert oraz propozycja wysokosci dotacji dla poszczegélnych oferentéw
przedstawia Wéjtowi Gminy Cekow-Kolonia.

Ostateczny wybor oferty 1 ustalenie wysoko$ci dotacji nalezy do Wojta Gminy
Cekow-Kolonia.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane niezwlocznie do wiadomosci
publicznej na tablicy ogloszen w siedzibie Gminy Cekow-Kolonia, na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Cekéw-Kolonia (w dziale: komunikaty) oraz
na stronie internetowej Gminy Cekow-Kolonia www.cekow.pl. Ponadto uczestnicy

konkursu zostang poinformowani pisemnie o decyzji Wojty Gminy Cekéw-Kolonia.
Informacj¢ o odstgpieniu od realizacji zadania lub koniecznos$ci przedtuzenia terminu
dostarczenia dokumentoéw koniecznych do zawarcia umowy oferent sktada na pismie
wraz z wyjasnieniem przyczyn odstapienia lub zwloki.

Przyjmujac zlecenie do realizacji zdania publicznego oferent zobowigzuje si¢ do:



a)
b)

c)

d)
e)

12.

13.
14.

15.

dostarczenie zaktualizowanego opisu dziatan, jesli dotyczy,

dostarczenie zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania, jesli dotyczy,
dostarczenie zaktualizowanej szacunkowej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, jesli
dotyczy,

dostarczenie zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania, jesli dotyczy,
dostarczenie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem),

wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie oraz przepisow
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz.U. 2024 poz. 1530), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2023 poz. 120), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 104 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019, poz.
1781).

Zawarcie umowy zobowigzuje zleceniobiorce zadania do przekazywania
wazniejszych informacji z przebiegu jego realizacji: korekt w planie realizacji
zadania, zmianach w harmonogramie dziatania itp.

O istotnych zmianach w realizacji zadania, zleceniobiorca informuje na pismie.
Sporzadzenie aneksu do umowy jest uzaleznione od rodzaju wprowadzanych zmian
1 powodow ich istnienia.

W  przypadku braku mozliwosci zaakceptowania wprowadzonych przez
zleceniobiorce zmian w warunkach umownych Wojt Gminy Cekow-Kolonia
informuje o rozwigzaniu umowy.

Informacje dodatkowe:

D)

2)

3)

4)

5)

Woéjt Gminy Cekow-Kolonia zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wysokosci srodkow
publicznych przeznaczonych na realizacje zadania, o ktérych mowa w pkt 1.

Wojt Gminy Cekow-Kolonia zastrzega sobie prawo zmiany terminu i1 miejsca
otwarcia ofert oraz zmiany terminu rozstrzygni¢cia konkursu.

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i zatgcznikami winna by¢ wypelniona
w sposob czytelny, poprawny i kompletny.

Oferty zlozone na innych drukach niz wymagane, niekompletne lub zlozone
po terminie nie beda rozpatrywane z przyczyn formalnych.

Informacji na temat konkursu udziela pracownik Urzedu Gminy w Cekowie-Kolonii:
pod nr tel. 668476427.



