ZARZADZENIE NR 149/2024
Wéjta Gminy Cekow-Kolonia
z dnia 01 pazdziernika 2024r.

w sprawie powolania zespolu roboczego realizujacego projekt partnerski pn. ,,Zakup pojazdow
dla jednostek OSP z terenu Gmin: Brudzew, Cekéw-Kolonia, Kraszewice, t.eka Opatowska,
Sieroszewice oraz Gmin 1 Miast Stawiszyn 1 Tuliszkow odpowiedzialnych za prowadzenie akcji
ratowniczych i1 usuwanie skutkow zjawisk katastrofalnych”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
7 2024 r., poz. 1465) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

W zwiazku z realizacjg projektu pn. ,,Zakup pojazdéw dla jednostek OSP z terenu Gmin: Brudzew,
Cekoéw-Kolonia, Kraszewice, t.eka Opatowska, Sieroszewice oraz Gmin i Miast Stawiszyn

1 Tuliszkow odpowiedzialnych za prowadzenie akcji ratowniczych 1 usuwanie skutkow zjawisk
katastrofalnych”, powotuje Zesp6t roboczy ds. realizacji projektu w nastepujacym sktadzie:

1. Janusz Fratczak — koordynator projektu, realizujgcy zadania zwigzane z nadzorem i
koordynowaniem nad procedurg realizacji umowy o dofinansowanie w zakresie formalnym
1 merytorycznym od momentu przygotowania przetargu do momentu ztozenia kompletnego
wniosku refundacyjnego i otrzymania srodkow.

2. Mariola Grzeszkiewicz — koordynatorka finansowa projektu, realizujagca zadania zwigzane
z nadzorem i koordynacja nad procedura realizacji umowy o dofinansowanie w zakresie
finansowym od momentu przygotowania przetargu do momentu ztozenia kompletnego
whniosku refundacyjnego i otrzymania srodkow.

3. Adrian Pera — koordynator gminny projektu, odpowiedzialny za przygotowanie
harmonogramu rzeczowo-finansowego, sprawozdawczos¢, wystgpowanie o zaliczke
1 przygotowywanie wniosku rozliczeniowego oraz inne czynnosci wynikajace z realizacji
projektu np. promocja projektu, szkolenia, cztonkostwo w komisji przetargowe;.

4. Maciej Czelusta — cztonek zespotu ds. odbioru rzeczowego, odpowiedzialny za realizacje
czynno$ci w zakresie kontroli realizacji zamdwienia od momentu zawarcia umowy na
dostawe do momentu odbioru przedmiotdéw projektu. Ponadto pracownik bedzie wykonywat
czynno$ci wynikajace z rzeczowej realizacji projektu takie jak: cztonkostwo w komisji
przetargowej 1 odbiorowej, opracowanie dziatan promocyjnych i wykonywania pozostatych
zapisOw umowy o dofinasowanie (szkolenia, przekazanie pojazdow).

5. Ludmita Dyrdziak — koordynatorka gminna ds. finansowych, odpowiedzialna za realizacje
czynno$ci w zakresie finansowej realizacji projektu — kontrola planu finansowego,
dokonywanie ksiggowan wydatkow dot. realizacji projektu oraz kontrola dekretacji
otrzymywanych dokumentéw finansowych od partneréw projektu.

6. Aneta Sobczak - koordynatorka ds. ksiegowosci budzetowej projektu, odpowiedzialna za
realizacj¢ czynno$ci w zakresie finansowej obstugi kont bankowych, przekazywania
1 rozliczania zaliczek oraz kontrola stanu kont zaliczkowych 1 rozliczeniowych partneréw
oraz terminowej ptatnosci.

7. Monika Szutawy — koordynatorka ds. ewidencji srodkow trwatych oraz ptac odpowiedzialna
za udziatl w pracach komisji przetargowej, przygotowania odbioru rzeczowego srodka
trwalego oraz za prowadzenie ksiggowosci kadrowo ptacowej w tym kontrola dokumentéw
gmin i miast partnerskich



§2

Zadaniem Zespotu roboczego ds. realizacji projektu jest realizacja projektu a w szczegolnosci:

a)
b)

ustalanie harmonogramu dziatan w zwigzku z projektem;

komunikacja z partnerami, a takze ustalanie z nim wszelkich celéw projektu, konkretnych
zadan oraz innych aspektow;

wspolpraca z wojtami 1 burmistrzami poszczeg6lnych partnerdw, w tym z osoba
odpowiedzialng za merytoryke projektu;

przygotowywanie umowy dostawy oraz umowy uzyczenia pojazdow;

obstuga finansowa i ksiegowa projektu;

zarzadzanie zespolem, wyznaczanie im zadan;

dbanie o kwestie formalne, powigzane z projektem,;

monitorowanie pracy calego personelu, a takze poszczegdlnych etapow wykonania projektu;
rozwigzywanie problemow 1 podejmowanie dzialan zaradczych oraz naprawczych;
nadzorowanie przebiegu odbiorow;

zarzadzanie budzetem;

przygotowanie wnioskow sprawozdawczych, zaliczkowych oraz refundacyjnych;

m) inne czynno$ci niezbedne do realizacji projektu.

§3

Zobowiazuje si¢ Pracownikéw Urzedu Gminy Cekow-Kolonia do merytorycznej wspotpracy
z Zespotem roboczym ds. realizacji projektu.

§4

W czasie prac Zespolu roboczego ds. realizacji projektu moga w nich bra¢ udziat niezbedni
eksperci 1 specjalisci oraz osoby spoza sktadu, w szczegdlnosci firmy zajmujace si¢
przygotowaniem i realizacja postepowania przetargowego.

§5

Za prace w zespole roboczym ds. realizacji projektu moze by¢ przyznanym dodatek specjalny
zgodny z obowigzujacym zarzadzeniem w sprawie Regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzgdowych zatrudnionych w urzedzie gminy Cekow-Kolonia

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem popisania.

Wo6jt Gminy Cekow-Kolonia



