Zarzadzenie Nr 122/2023
Wojta Gminy Cekow-Kolonia
z dnia 14 wrzesnia 2023 roku

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych do budzetu Gminy
Cekow-Kolonia na rok 2024.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( Dz. U z 2023 roku, poz. 40 ze zm. ) w zwigzku z art. 233 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 roku, poz. 1270 ze zm. )
oraz Uchwaly Nr XLII/202/10 Rady Gminy Cekéw-Kolonia z dnia 3 sierpnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Cekéw-Kolonia, zarzadza sig
co nastgpuje:

§1.

Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Cekoéw-Kolonia, kierownicy referatow
i samodzielne stanowiska pracy opracowuja i przedkladaja Woéjtowi  Gminy
w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy materialy planistyczne.

§2.

W projekcie budzetu na 2024 rok uwzglednione zostang zadania:
- wlasne wynikajace z ustaw ustrojowych: obligatoryjne oraz w miar¢ posiadanych srodkéw

i potrzeb — fakultatywne, Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Cekéw-
Kolonia, dyrektor instytucji kultury, kierownicy referatéw i samodzielne stanowiska pracy
opracowuja i przedktadajg Wojtowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy materialy planistyczne.

- z zakresu administracji rzgdowej i inne zlecone ustawami.

§ 3.

Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy na 2024 rok nalezy opracowa¢ w oparciu
0 obowigzujace przepisy prawa, w tym w szczeg6lnosci:

1.Przepisy prawa zewnetrznego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczego6lnosci ustawy:

a/ z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 roku, poz. 40 ze zm.),

b/z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 roku, poz. 1270 ze zm.),

¢/ z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2022 roku, poz. 2267),

d/ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychod6éw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 roku poz.513 ze zmianami).

2. Przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy i Zarzadzenia Woéjta) majace
wplyw na budzet Gminy.



3.Warunki wynikajace z zawartych przez Gming Cekéw-Kolonia — umoéw i porozumien
z innymi podmiotami.

4.Informacje Ministra Finanséw o wielkosci subwencji ogdlnej oraz przewidywanych
wplywach z udziatéw w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ujetych
w projekcie budzetu panstwa.

5.Informacje Wojewody Wielkopolskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracji rzadowej, ujetych w projekcie budzetu panstwa.

6.Informacj¢ Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Kaliszu o kwocie
dotacji celowej na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe;j, ujete;
w projekcie budzetu panstwa.

7. Komunikat Prezesa GUS z dnia 14 lipca 2023 roku w sprawie wskaznika cen towarow i
ustug konsumpcyjnych w I potroczu 2023 roku (wzrost cen o 15,0 %).

8.Podstawowe wskazniki makroekonomiczne zawarte w zatozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2024 rok, do ktorych nalezy zaliczy¢:
a/ srednioroczny wskaznik inflacji — wzrost o 6,6 %,
b/ dynamike realna Produktu Krajowego Brutto — wzrost o 3,0 %.
¢/ wzrost wynagrodzeni dla nauczycieli zgodnie z przyjetymi wskaznikami przez Ministra
Edukacji Narodowej,
d/ nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia w sferze budzetowej o 6,6%.

9.Zalozenia do planu dochodéw i wydatkéw na 2024 rok nalezy opracowaé w pelnej
szczegotowosci klasyfikacji budzetowe.

§ 4.

Planowanie dochodow do projektu budzetu na 2024 rok.
Podstawa planowania dochodéw na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2023.

1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych od 0s6b fizycznych i prawnych planuje inspektor
do spraw wymiaru na podstawie symulacji oraz przewidywanego wykonania na rok
2023, zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa GUS.

2. Dochody z majgtku Gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, czynszu najmu,
sprzedazy wody, oplaty za odprowadzane $cieki, sprzedazy mienia, optaty za odpady
komunalne itp.) planujg pracownicy na stanowiskach merytorycznych do spraw
gospodarki mieszkaniowej, ochrony srodowiska i gospodarki komunalne;.

3. Jednostki realizujace dochody w ramach zadan zleconych podaja planowane kwoty
przypadajace na rok 2024, ktére majg by¢ odprowadzone do budzetu pafistwa.

4. Do planowanych dochodéw dolacza si¢ objasnienia wraz ze szczegélowymi
kalkulacjami.



§5.

Planowanie wydatkéw do projektu budzetu na 2024 rok:
Planowanie wydatkéw na 2024 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku
2023.

1.Minimalne wynagrodzenie za prace w 2024 roku stanowi¢ ma:

- w okresie od 1 stycznia 2024 roku do 30 czerwca 2024 roku — 4.242,00 z1, a minimalna
stawka godzinowa wynosi¢ bedzie — 27,70 zl brutto,

- w okresie od 1 lipca 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku — 4.300,00 zI, a minimalna stawka
godzinowa wynosi¢ bedzie — 28,10 zl brutto.

2.Zatozenia do budzetu pafistwa na 2024 rok przewidujg opracowanie planu wydatkéw
przy zastosowaniu dyscyplinujgcej regulty wydatkowej, celem skutecznego korygowania
deficytu sektora finanséw publicznych.

W celu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust. 11 art. 243
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych wprowadza sie
maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow biezacych.

Poziom wydatkow biezgcych wyznaczony jest poprzez mozliwe do osiagnigcia dochody
biezace.

3.Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci wydatkow obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajgcych z zawartych umoéw, porozumien.
Podstawg planowania wydatkéw rzeczowych na rok 2024 jest przewidywane wykonanie
w 2023 roku pomniejszone o jednorazowe wydatki biezacego roku.

4 Podstawg do planowania wynagrodzen osobowych w jednostkach organizacyjnych
Gminy Cekdéw-Kolonia jest miesigczna kwota wynagrodzenia osobowego wynikajgca ze
stosunku pracy, ustalona na dzien 1 wrzesnia 2023 roku pomnozona przez liczbg 12
miesiecy, powickszona o - 10,00 %.

Fundusz nagréd nalezy zaplanowa¢ w wysokosci do 3 % planowanych srodkéw na
wynagrodzenia.
Nalezne odprawy emerytalne i rentowe oraz nagrody jubileuszowe, nalezy oddzielne
wskazaé i uzasadnic.

5.Wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢:
a/ w oparciu o organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji
i podjetych do dnia zlozenia materialéw planistycznych, rozstrzygnie¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2023/2024.

6.Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow planuje si¢ w
wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownik6w jednostek
sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1872 ze zm. ).

7. Wydatki z tytulu wplat na Pracownicze Plany Kapitalowe planuje si¢ w oparciu
o przepisy ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 roku ( Dz. U. z 2023 r., poz. 46).



8. Skiadki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie
z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2023
roku, poz. 1230 ze zm.).

9. Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

10. Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia
4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2023 roku,
poz. 998 ze zm. ).

11.Podstawg naliczania bedzie przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce
narodowej w drugim potroczu 2021 roku ogloszone przez Prezesa GUS — art.51 ustawy o
ZFSS w wysokosci — 5.104,90 zl.

W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych od nauczycieli nalezy planowaé zgodnie z art. 53 ust.1 ustawy z dnia 26
stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2023, poz. 984 za zm. ).

12. Wydatki z tytutu wptat na PFRON planuje si¢ zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osdéb
niepelnosprawnych (DZ. U. z 2023 roku, poz. 100 ze zm.).

13. Dochody z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczone beda na zadania zwigzane z przeciwdzialaniem alkoholizmowi
i narkomanii, mieszczgce si¢ w granicach katalogu zadan wynikajacych z ustaw
ustrojowych i programow uchwalonych przez Rad¢ Gminy.

14. W projekcie budzetu zostang wyodrebnione: (w wysokosciach wynikajacych
z obowiazujacych przepisow)

a/ rezerwy celowe /w tym: na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania

kryzysowego/,
b/ rezerwa ogolna /na wydatki nieprzewidziane/.

15. Wydatki na zasitki wyplacane przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej zostang
zaprojektowane w wysoko$ci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba, Ze

przepisy prawa stanowig inaczej.

16. Wydatki z tytutu zwrotu zasitkow i innych odzyskanych §wiadczen z pomocy spolecznej
zostang zaplanowane do wysokosci oszacowanych dochoddw z tych tytulow.

§o.

Podstawg przyznania dotacji podmiotowej dla samorzadowej instytucji kultury jest zlozony
dokument zgodny ze wzorem — IK do niniejszego Zarzadzenia.



§7.

Wydatki na zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do budzetu Gminy na 2024 rok po
zatwierdzeniu zadan przewidywanych do realizacji przez Wéjta Gminy.

§ 8.

Pracownicy prowadzacy odpowiednio sprawy przedkladaja projekty uchwal podatkowych
i niepodatkowych naleznosci budzetowych na 2024 rok.

§9.

Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz pracownicy Urzedu opracowuja materiaty
planistyczne w pelnej klasyfikacji budzetowe] ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych ( Dz. U. z 2022
roku, poz. 513 ze zm. ) na odpowiednich wzorach zataczonych do niniejszego Zarzadzenia.
Zalgczniki od Nr 1 do Nr 3 stanowig integralng cze$¢ niniejszego Zarzadzenia.

§ 10.

Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dolaczy¢ objasnienia
okreslajace Zrédta dochodéw i przeznaczenie wydatkow ze szczegélnym uwzglednieniem
czynnikéw ksztaltujgcych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do
przewidywanego wykonania w roku 2023.

Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realna, tj. wielkos¢ planu na 30 wrzesnia 2023
roku skorygowang o kwote, co do ktoérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane
w ramach planu 2023 roku.

Zasada realnego ujmowania w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwzglednie
obowigzkowa.

Zasada obnizania wydatkéw biezgcych zwigzana jest z art. 243 ustawy o finansach publicznych,
ktéry zobowigzuje gminy do zachowania odpowiednich relacji dochodéw w stosunku do
wydatkow biezgceych, tj. pokrycia wydatkow biezacych dochodami biezacymi.

Nowy limit po wprowadzonych zmianach podkresla znaczenie nadwyzki operacyjnej — dochody
biezace minus wydatki biezgce, bez wptywu ze sprzedazy majatku na warto$¢ wskaznika oraz
okresla mozliwosci gminy w zakresie splat zaciagnigtych i planowanych do zaciagnigcia
kredytow i pozyczek.

§ 11.

Jednostki organizacyjne realizujace zadania wlasne Gminy, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu pafistwa wynika z ustaw szczegblowych, ujmujg
w materiatach planistycznych odrebnie wydatki finansowane ze srodkéw wiasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych.



Material planistyczny bedzie podlegat uaktualnieniu po otrzymaniu z Wydzialu Finansowego
Wojewddztwa Wielkopolskiego i Krajowego Biura Wyborczego informacji o projektowanych
kwotach dotacji celowych z budzetu panstwa na 2024 rok.

§12.
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, Kierownikom poszczeg6lnych komorek organizacyjnych Gminy oraz pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 13.

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Cekéw-Kolonia.

§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 122/2023
Wijta Gminy Cekow-Kolonia
z dnia 14.09.2023 roku

Art. 51 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym okresla, ze gmina
prowadzi gospodarke finansowa na podstawie budzetu gminy.

Niniejszym Zarzadzeniem okreSla si¢ podstawowe parametry niezbedne do opracowania
projektu budzetu na 2024 rok.

Projekt budzetu zostanie opracowany zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym.
Stawki podatkow i optat na 2024 rok ustali Rada Gminy.

Ustalenie ostatecznej wysokosci dochodéw w planie budzetu na 2024 rok nastapi po otrzymaniu
z Ministerstwa Finanséw pisma okreSlajacego wysokos¢ subwencji i udzialdow w podatku
dochodowym.

Kwoty dotacji celowych zostang przyjete po otrzymaniu wykazu z Urzgdu Wojewodzkiego
i Krajowego Biura Wyborczego.

I



Nazwa jednostki lub stanowiska

Zalozenia do planu dochodéw budzetowych na rok 2024

Zalaeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 122/2023
Woéjta Gminy Cekéw-Kolonia
z dnia 14.09.2023 1.

Dzial Rozdzial

Plan na 2024 rok

Sporzadzit:



Nazwa jednostki lub stanowiska

Zalozenia do planu wydatkéw budzetowych na rok 2024

Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 122/2023
Wiojta Gminy Cekow-Kolonia
z dnia 14.09.2023 r.

Dzial | Rozdzial

Plan na 2024 rok

Sporzadzit:



Zalgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 122/2023
Wojta Gminy Cekéw-Kolonia
z dnia 14.09.2023 r.

Nazwa jednostki lub stanowiska

Wzor - IK

Zalozenia do projektu budzetu na rok 2024

Lp. Wyszczegolnienie Plan na 2024 rok

Biblioteka

1. Przychody:
1/ dotacja z budzetu Gminy
Cekdéw-Kolonia,

2/ dochody wiasne,

3/ stan $rodkéw na poczatek
roku

2. | Koszty:

Koszty wedlug paragraféw

3. Stan srodkdéw na koniec okresu
sprawozdawczego

4. Ogolem przychody

S. Ogolem koszty

Sporzadzit:



